Упутство за попуњавање обрасца План третмана података
Опште напомене

Научни истраживачи често поседују велик број омањих докумената, као што су табеле са истраживачким подацима или анализама истраживачких резултата, као и веће групе података које су користили приликом израде научног рада.
 Ове групе докумената могу садржати важне податке, али није их лако уклопити у обично управљање документима и често заврше похрањене на персоналним рачунарима, лаптоповима или другим носачима информација који су недоступни преко интернета. Креирање институционалног репозиторијума  треба да омогући регистрованим корисницима да похране ову врсту научних података  и група докумената на сигурно место. Репозиторијум је намењен првенствено оним истраживачима који немају одговарајућу опрему да чувају и објављују податке, који не могу да гарантују њихово дугорочно одржавање или им је отежана размена података са колегама из иностранства. 
Репозиторијум Универзитета у Новом Саду је сервис који се нуди истраживачима са Универзитета у Новом Саду да похране и ставе у отворен приступ истраживачке податке, намењене научној јавности на Универзитету, у Аутономној Покрајини Војводини, Републици Србији, као и читавом свету. Овај сервис поседује поузданост и сигурност у чувању података, повезан је са националним порталом и пружа услуге стручног управљања подацима и професионалног окружења. Репозиторијум Универзитета у Новом Саду ће омогућити трајно чување истраживачих података за шта гарантује Универзитет у Новом Саду. 
Репозиторијум Универзитета у Новом Саду је лако користити и од корисника се очекује да се региструју, унесу своје објављене радове (или верзије пре штампања рада уколико постоје уговорна ограничења), као и истраживачке податке. За све податке неопходно је у Репозиторијум унети метаподатке који ће пратити истраживачке податке и радове, како би се повећала њихова научна вредност и омогућило лакше размењивање и поновно коришћење података. Метаподаци су дефинисани у схемама метаподатака и укључују поља која су обавезна, као и она које прописује научна заједница Универзитета у Новом Саду, или институција која финансира пројекат. Истраживачки подаци који се похрањују постављају се у отворен приступ у складу са изјавом аутора података, а која је део Плана третмана података. На почетку рада на истраживању, истраживачки подаци се могу чувати у режиму без отвореног приступа, али након објављивања научних резултата кроз радове, истраживачи подаци би требало да се нађу у отвореном приступу у складу са европским, националним и институционалним препорукама.
Шта је План третмана података

План третмана података сачињен је у складу са захтевима пројектног циклуса познатог под називом Horizon 2020. Корисници европских пројектних средстава Horizon 2020 у обавези су да ускладе чување својих истраживачких података са FAIR принципима и да обезбеде правилно руковање њима. Под FAIR (findable, accessible, interoperable, reusable) принципима подразумева се да отворени подаци имају следеће карактеристике:
- да буду доступни и приступачни (findable) – отворени подаци треба да буду достпуни на начин да је њихова употреба једноставна, као и да њихово коришћење буде бесплатно. Могуће је наплатити минималне трошкове коришћења отворених података који подразумевају трошкове одржавања базе података у којој се подаци објављују.

- да постоји универзална партиципација и забрана дискриминације (accessible) – подаци треба да буду доступни свима, увек и без навођења разлога приступа подацима, уз обавезу навођења аутора података.

- да постоји интероперабилност података (interoperable) – отворени подаци треба да буду састављени тако да омогућавају њихово заједничко коришћење, као и да, у случају где је то могуће, буду једноставно рачунски обрадиви (машински читљиви).

- да постоји могућност поновне употребе и редистрибуције података (reusable) – отворени подаци треба да буду достпуни под условима који омогућавају њихово поновно коришћење и редистрибуцију.
Правилно управљање истраживачким подацима није само себи циљ, већ пре најважнија путања која води до нових научних открића и иновација, и следствено томе до спајања и новог коришћења података и знања.

Неопходно је имати на уму да постоји разлика између отвореног приступа до рецензираних публикација и отвореног приступа до истраживачких података и да је објављивање у отвореном приступу у рецензираним публикацијама већ обавезно према циклусу Horizon 2020, док за отворен приступ до истраживачких података (још увек) нема обавезе. 

Циљ попуњавања Плана третмана података

У складу са савременим научним принципима и европским начелима, циљ попуњавања Плана третмана података је да се унапреди и повећа доступност и поновно коришћење истраживачких података до којих се дошло у оквиру одређеног пројекта (пројектног циклуса Horizon 2020, пројеката које финансира АПВ или РС) или током рада на докторској дисертацији; да се води рачуна о равнотежи између отворености и заштити научних информација; о комерцијализацији и заштити ауторских права; о заштити личних података истраживача; о безбедности; о управљању подацима и о питањима одрживости података.
План третмана података се пре свега односи на истраживачке податке који треба да послуже за поткрепљење резултата који су приказани у научним публикацијама. Остале податке могуће је приложити на добровољној бази, што се све наводи у Плану третмана података. План третмана података не подразумева да истраживач треба да отвори приступ до свих својих истраживачких података. Треба се руководити принципом отворено колико је могуће, затворено колико је неопходно и ставити нагласак на здрав приступ управљању подацима, што је суштина добре истраживачке праксе.

Што се тиче истраживања у оквиру пројектног циклуса Horizon 2020, од момента када је одобрено финансирање и пројекат отпочне, истраживач мора да поднесе прву верзију Плана третмана података у току првих 6 месеци пројекта. Након тога, План третмана података мора бити ажуриран и усклађен кад се десе неке важне промене (дође се до нових података, промени се институционална политика, промени се састав конзорцијума итд.). Из тог разлога, неопходно је уз План третмана података уписати која је то верзија Плана по реду и кад је направљена (датум). План третмана података потребно је ажурирати периодично, најмање сваки пут уочи евалуације пројекта. Уколико није пројектом другачије предвиђено, најмање је потребно још једном изменити План третмана пројекта пред израду коначног извештаја о пројекту.
План третмана података Универзитета у Новом Саду
План третмана података је образац који попуњавају:

А) учесници на пројектима, у којем случају се попуњен План третмана података уноси у Репозиторијум на адреси www.open.uns.ac.rs.

Б) докторски кандидати, у том случају он чини део докторске дисертације, односно докторског уметничког пројекта који се брани на Универзитету у Новом Саду, и коричи се иза текста докторске дисертације, односно докторског уметничког пројекта. 

Назив пројекта/истраживања
А) Уколико План третмана података попуњава учесник на пројекту, уноси се тачан назив пројекта током којег су подаци прикупљени.

Б) Уколико План третмана података попуњава докторски кандидат, уноси се тачан наслов докторске дисертације.

Назив институције/институција у оквиру којих се спроводи истраживање

Без обзира да ли План попуњава учесник на пројекту или докторски кандидат, обавезно је навести пун назив матичне институције (универзитета, факултета, института и сл.), као и свих осталих институција у којима су прикупљани подаци.

Назив програма у оквиру ког се реализује истраживање

А) Унети назив програма у оквиру којег је реализовано истраживање. Уколико је истраживање реализовано у оквиру неког пројекта, унесите и назив пројекта и назив програма.

Б) Уколико је истраживање реализовано у оквиру неког пројекта или програма које се не односи на докторску дисертацију, није потребно помињати то претходно истраживање података.

1. Опис података
1.1 Врста студије
А) Уколико нисте прикупљали податке у оквиру пројекта, програма или докторских студија, молимо вас да на овом месту упишете: У овој студији нису прикупљани подаци. План третмана података не треба да попуњавате даље.

Б) Уколико сте прикупљали податке у оквиру истраживања, молимо вас да на овом месту упишете тип студије у оквиру које се подаци прикупљају и да наставите с попуњавањем Плана третмана података. 
1.2 Врсте података

1.3 Начин прикупљања података

1.4 Формат података

[image: image1.emf]
Табела преузета из презентације: https://zenodo.org/record/2633322#.Xe9s2oNKiJA
2. Прикупљање података

Стандарде које је потребно навести у Плану третмана података могуће је пронаћи на веб страници Групе за истраживачке податке (Research Data Alliance) која обезбеђује Тезаурус стандарда за метаподатке (Metadata Standards Directory) који може бити претраживан у циљу проналажења стандарда и алатки који се користе у одређеним научним дисциплинама.

https://b2share.eudat.eu/
4. Безбедност података и заштита поверљивих информација
Као што је написано у Плану третмана података, овај одељак мора бити попуњен ако ваши подаци укључују личне податке који се односе на учеснике у истраживању. 

5. Доступност података

Одељак о доступности података је, такође, обавезно попунити уколико сте прикупљали податке током истраживања.

5.4. Навести лиценцу под којом ће прикупљени подаци бити архивирани

Потребно је користити једну од шест уобичајених Creative Commons – CC лиценци.

1. Ауторство – Дозвољавате умножавање, дистрибуцију и јавно саопштавање дела, и прераде, ако се наведе име аутора на начин одређен од стране аутора или даваоца лиценце, чак и у комерцијалне сврхе. Ово је најслободнија од свих лиценци.

2. Ауторство – некомерцијално. Дозвољавате умножавање, дистрибуцију и јавно саопштавање дела, и прераде, ако се наведе име аутора на начин одређен од стране аутора или даваоца лиценце. Ова лиценца не дозвољава комерцијалну употребу дела.

3. Ауторство – некомерцијално – без прераде. Дозвољавате умножавање, дистрибуцију и јавно саопштавање дела, без промена, преобликовања или употребе дела у свом делу, ако се наведе име аутора на начин одређен од стране аутора или даваоца лиценце. Ова лиценца не дозвољава комерцијалну употребу дела. У односу на све остале лиценце, овом лиценцом се ограничава највећи обим права коришћења дела.

4. Ауторство – некомерцијално – делити под истим условима. Дозвољавате умножавање, дистрибуцију и јавно саопштавање дела, и прераде, ако се наведе име аутора на начин одређен од стране аутора или даваоца лиценце, и ако се прерада дистрибуира под истом или сличном лиценцом. Ова лиценца не дозвољава комерцијалну употребу дела и прерада.

5. Ауторство – без прераде. Дозвољавате умножавање, дистрибуцију и јавно саопштавање дела, без промена, преобликовања или употребе дела у свом делу, ако се наведе име аутора на начин одређен од стране аутора или даваоца лиценце.

Ова лиценца дозвољава комерцијалну употребу дела.

6. Ауторство – делити под истим условима. Дозвољавате умножавање, дистрибуцију и јавно саопштавање дела, и прераде, ако се наведе име аутора на начин одређен од стране аутора или даваоца лиценце и ако се прерада дистрибуира под истом или сличном лиценцом. Ова лиценца дозвољава комерцијалну употребу дела и прерада. Слична је софтверским лиценцама, односно лиценцама отвореног кода.  
Уколико одређене групе података не могу бити јавно доступне, или се могу отворити уз одређена ограничења, неопходно је да се објасни из којег разлога се приступ ограничава, јасно раздвајајући правна ограничења и уговорне обавезе од произвољних ограничења. 

Када сте попунили План третмана података, молимо вас да својим својеручним потписом потврдите да сте сагласни са свим што сте у документу навели.

� Опште напомене су прерађен уводни текст са странице репозиторијума: � HYPERLINK "https://b2share.eudat.eu/" �https://b2share.eudat.eu/�


� Видети: � HYPERLINK "https://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/hi/oa_pilot/h2020-hi-oa-data-mgt_en.pdf" �https://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/grants_manual/hi/oa_pilot/h2020-hi-oa-data-mgt_en.pdf�


� Видети: � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/research/press/2016/pdf/opendata-infographic_072016.pdf" \l "view=fit&pagemode=none" �http://ec.europa.eu/research/press/2016/pdf/opendata-infographic_072016.pdf#view=fit&pagemode=none�


� Видети: � HYPERLINK "http://rd-alliance.github.io/metadata-directory/" �http://rd-alliance.github.io/metadata-directory/�





